	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 31 NĂM HỌC 2016-2017
TỪ NGÀY 20/3 ĐẾN NGÀY 25/3/2017

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	     Hai

20/3
	S
	- Hoàn thiện hồ sơ quản lý sức khỏe của giáo viên và học sinh.
- Hoàn thiện các tồn tại của y tế.

- PGD kiểm tra công tác đánh giá học kì I.

- Các ban ngành nộp báo cáo tháng 3.

- Tuyên truyền phòng chống quấy rối tình dục.
- Nộp tin bài chuyên đề Lí 8.
	Đ/c Thảo
Đ/c Thảo, Hiệu
Đ/c được phân công
TTCM, các ban ngành

Đ/c P. Hà

Đ/c Đ. Thu
	Đ/c Lý


	

	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ sử dụng sổ LLĐT để đón đoàn kiểm tra.
- Nộp biên bản họp nhóm Toán 7 -9
	GVCN
Đ/c Đ. Thu, C. Thu
	Đ/c Tuyết
	

	Ba

21/3
	S
	- Họp tại trường bồi dưỡng cán bộ
- Nộp tin bài sinh hoạt dưới cờ

- Kiểm tra toán 9

	Đ/c Linh
Đ/c Quân
GV toán 9
	Đ/c Lý
	

	
	C
	- Kiểm tra hồ sơ nhóm Hóa – Sinh – Địa
- Chuẩn bị viết SKKN.
	TTCM
GV toàn trường
	Đ/c Tuyết
	

	Tư

22/3
	S
	- Nộp đề kiểm tra CN6, TD678, Văn 6 – 8
- Tiết 3: Chuyên đề Sinh 9A

- Kiểm tra Toán 8
	Gv được phân công
Đ/c Mai

GV toán 8
	Đ/c Tuyết
	

	
	C
	- Tiết 1 – 2: HĐNGLL – Tổ chức hội chợ quê
- 15h45p: Họp tổ - nhóm CM
	GV, HS toàn trường
GV
	Đ/c Lý
	

	Năm

23/3
	S
	- Nộp sản phẩm dự thi phần mềm sáng tạo về Quận Đoàn
- Hoàn thành nhập dữ liệu quản lý nhân sự gửi phòng nội vụ

- Nộp BC tháng 3 về PGD.
- Báo cáo tổ chức hội 3 tháng đầu năm về CTĐ phường

- Nộp đăng kí khám sức khỏe toàn dân

- Kiểm tra văn 9

- Tiết 3: Chuyên đề hóa – 8D
	Đ/c Nhung, Linh

Văn phòng

Đ/c Thủy

Đ/c Linh

Đ/c Thảo

GV văn 9

Đ/c Hường
	Đ/c Lý
Đ/c Tuyết


	

	
	C
	
	
	Đ/c Tuyết
	

	Sáu

24/3
	S
	- Kiểm tra toàn diện đ/c Đăng
- Kiểm tra toán 6.
- Nộp tin bài, phiếu dự chuyên đề
	Đ/c Nhung, Thoa, Thủy
GV Toán 6
Đ/c Mai, Hiền, P. Hà, Chà
	Đ/c Lý
	

	
	C
	- Họp mô hình điểm “Ngày hội thiếu nhi vui khỏe” ở TH Gia Thụy.
- Kiểm tra hồ sơ nhóm Văn – Sử - GDCD
	Đ/c Linh
Đ/c Đăng, Thoa
	Đ/c Lý
	

	Bảy

25/3
	S
	- Tiết 5: Khổi 9 học hướng nghiệp
	GVCN 9
	Đ/c Lý
	

	
	C
	
	
	
	


